
【附件 1】 
世新大學 113 學年度第 2學期大學部畢業生領取畢業證書注意事項 

一、授予學位規定 

1. 依據本校學則第四十八條：學生修業期滿，並修足本校各學系﹙組﹚、學位學程應修之科目與
學分，成績及格，且符合各學系﹙組﹚、學位學程畢業條件，於完成離校手續後，始得發給畢
業證書，並依照所屬學系(組) 、學位學程，分別授予學士學位。 

2. 本校學士班及進修學士班應屆畢業生確認本學期修課成績全部到齊，且符合各學系之畢業條
件，並完成畢業離校手續後，發給學位證書。 

二、領證前，請先確認下列事項 

1. 完成線上離校手續：辦理期間 114年 6月 3日(二)起～114年 6月 27 日(五)止。 

請上網查詢各項「未完成」事項檢核，並請洽各相關單位，如畢業生流向問卷未填或未還圖
書、器材等。查詢路徑：學生教務系統→學籍作業→SB0107-離校手續資訊查詢。 

 113學年度應屆畢業生請填寫畢業生流向問卷： http://www.shu.edu.tw→在校生→資訊服務
→畢業生流向問卷→應屆畢業流向調查(詳情請洽社會資源發展中心分機 83803)  

 114年 7月 1日(二)起，未辦妥離校手續者，請先至教務處註冊課務組領取「未完成離校手
續單」，再至相關單位辦理離校手續，完成後方得領取證書。*7/16 當日請依各學系領證時
間至教室領取離校手續單。 

2. 符合各學系畢業資格：本學期成績公告日－114年 6月 27日(五)。 

    成績查詢路徑：http://www.shu.edu.tw/→在校生→學生教務系統 →成績作業→歷年成績查詢。 

三、本學期領證方式採到校領取或郵寄兩種方式。 

四、到校領證時間－7月 16日(三) ，當日請依各學系領取時間表，至排定教室領取。 

 當日本人請攜帶學生證及印章(學生證遺失請攜帶身分證)。 

 非本人親領者，請依照下列第五點「代領畢業證書事宜」辦理。 

 不克領取者，請於 7月 17日(四)起於辦公時間由本人持學生證及印章至教務處。 

       各學系畢業證書領取時間表：通識大樓教室 G201、G301、G302、G303 

地點 學系 起 止 地點 學系 起 止 

G201 英語系(A) 10:00 11:00 G302 社心系(A) 09:30 10:30 

G201 經濟系(A) 11:00 12:00 G302 資管系(A) 10:30 12:00 

G201 行管系(A) 14:00 15:00 G302 資傳系(A) 13:30 14:00 

G201 日文系(A) 15:00 16:00 G302 口傳系(A) 14:00 15:00 

G201 中文系(A) 16:00 16:30 G302 公廣系(A) 15:00 16:30 

G301 法律系(A) 09:30 10:30 G303 財金系(A) 10:00 11:00 

G301 新聞系(A) 10:30 12:00 G303 圖傳系(A) 11:00 12:00 

G301 傳管系(A) 13:30 15:00 G303 企管系(A) 13:30 14:00 

G301 觀光系(A) 15:00 16:30 G303 數媒/原專班

(A) 
14:00 15:00 

教務處 進學班(C) 14:00 16:00 G303 廣電系(A) 15:00 16:30 

五、代領畢業證書事宜 

1.若委託他人領取者，請填妥委託書後交給受委託者【委託書下載路徑:世新大學首頁→行政單位→

教務處→註冊課務組→表件下載(註冊業務學生用表件)-代領學位證書委託書】。 

2.受委託者領證時請檢附: 

a.委託書及委託人身分證件、學生證及印章。 

              b.受委託人之身分證件及印章。 

              c.委託人未辦妥離校手續者，應請受託人代為辦妥離校手續，方可領取。 

六、郵寄申請：請備妥郵寄委託切結書、B4 回郵信封 1 個(填寫回寄地址及自貼 110元國內雙掛號郵

資；如寄至境外，請自行計算國際郵資費用)，一同寄交註冊課務組，自 7月 16日起陸續寄發。 

【重要提醒學位證書為重要文件，僅發放 1份正本。而郵寄有其潛藏風險及可能衍生的問題(如

文件延遲送達及遺失毀損)。如遺失毀損，日後僅能補發畢業證明書，懇請審慎考慮。】 

七、數位證書 

各生於完成紙本領證後，將寄發中、英文版數位學位證書，應屆畢業生請至教務系統更新個人電子

信箱。(查詢路徑：學生教務系統→學籍作業→SB0102通訊資料維護，請勿提供學校的學生信箱。) 

http://osa.web.shu.edu.tw/%e7%94%9f%e6%b6%af%e7%b5%84%e9%a6%96%e9%a0%81/%e6%87%89%e5%b1%86%e7%95%a2%e6%a5%ad%e6%b5%81%e5%90%91%e8%aa%bf%e6%9f%a5/
http://www.shu.edu.tw/


大學部畢業生辦理線上離校手續注意事項 

一、 應屆畢業生請於 114 年 6 月 3 日起上網查詢各項「未完成」之離校關卡，例如：問卷未填寫、

各項器材或書籍未歸還，務請於 114年 6月 27日前至所屬相關單位完成。應屆畢業生完成離校

手續後，請勿再借用圖書或器材。 

二、 線上離校手續查詢路徑：http://www.shu.edu.tw/→在校生→資訊服務→學生教務系統→輸入學號

及密碼(按確認)→學籍作業→SB0107-離校手續資訊查詢 

日期 注意事項 

114/06/03~114/06/27 

(請於 114/06/27 前完

成，若問卷未填、圖

書、器材等未還，即

視同尚未辦妥離校手

續。) 

1. 至教務行政系統學生篇→學籍作業→SB0107—離校手續資訊查詢，輸入畢

業學年、學期、學號。 

2. 請應屆畢業生確認已完成畢業流向問卷及器材歸還，詳閱下方說明。 

(1) 未完成/未還≧1：表示尚有未完成或待處理事項，請點選連結查看，並至

審核單位歸還或洽詢。 

畢業

學年  

畢業

學期  
系級名稱  學號  姓名  

問卷

未填  

畢業流向

問卷  
未完成事項 

113 
第二

學期 

A03241-廣電

電視四甲 
A110123456 王小明 

0門

課 未填/未

填完整 

 

已完成:0   

未完成:1 

 

畢業學年  畢業學期  審核單位  完成否   原因說明  

113 第二學期  L00-圖書館 未完成 
在圖書館有未處理完之事

項，詳情請洽圖書館！  

(2) 已完成 0/已還 0，未完成 0/已還 0：表示無圖書或器材未歸還或無待處理
事項。 

(3) 畢業流向問卷「未填」或「未填完整」：請至該問卷網頁填寫，路徑如

下：http://www.shu.edu.tw→在校生→資訊服務→畢業生問卷流向→應屆

畢業流向調查 (如有登入疑問，請洽社會資源發展中心 02-22368225分機

83803)，須花費 5-10分鐘，請先上網填寫。 

(4) 畢業流向問卷「已填」：表示已完成填答。 

114/06/27 成績公告 查詢本學期修課課程成績是否已到齊並確認已符合各學系畢業資格。 

114/07/01(二)起 未完成離校者→請先至教務處註冊課務組領取「未完成離校手續單」。 

→再至相關單位續辦離校手續，完成後並繳回手續單。 

*7/16 當日請依各學系領證時間至教室領取離校手續單。 

114/07/16(三) 各學系大學部畢業生領證： 

 到校領取依各學系領取時間表領取畢業證書。 

 申請郵寄。 

114/07/17(四)起 

暑期洽公時間： 

上午 09:00-12:00； 

下午 13:30-16:30。 

 7/16如不克領證，請於 7/17起領證並請先與教務處確認並預約到校領取

日期，或申請郵寄。 

 完成 113學年度暑修課程後始具畢業資格之同學：請於教師上傳暑修成績後，

與教務處確認並預約領取學位證書日期。TEL:02-22368225 

聯絡分機  學系 

分機 82035 廣電廣播組、公廣系、資傳系、日文系、 

分機 82036 資管系、行管系、企管系、社心系、中文系 

分機 82037 新聞系、經濟系、英語系、法律系 

分機 82038 廣電電影組、口傳系、傳管系、觀光系、 

分機 82039 廣電電視組、圖傳系、數媒系、財金系、 

分機 83812 進修學士班(C學制圖傳、影視、企管、全媒體) 
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