
  

國立政治大學體育室校外甄才公告<外補> 
公告時間：108 年 11 月 22 日至 108 年 11 月 28 日 

一、人員區分 
約用人員 

(泳館管理員) 
三、職等職稱 三職等一級行政組員 

二、用人單位 體育室 四、名   額 1 名 

得增列候補人員至多 3 名 

五、資格條件 

1.大專以上畢業；2.具合格救生員執照；3.需熟悉電腦文書處理及電腦
基本操作；4.認真負責、有耐心，具高度工作及服務熱忱；5.有運動場
館及相關救生服務經驗者佳；6.具簡易機房操作及簡易水電維修經驗
者。 

六、工作項目 

1.管理員需獨立負責本校泳館經營管理工作，並視需要支援「救生
員」工作及其他臨時交辦事項。 
2.本職位的工作主要在負責統籌經營管理游泳館，包括正兼職人員的
進用、教育訓練及管理、機器護備維護、環境清潔工作督導檢查、處
理使用者的各種問題、游泳推廣班、辦理一般性及消耗品採購管理業
務、工讀金造冊、業務收支帳務報表整理、臨時交辦事項及支援協助
體育教學工作業務等。 

七、工作時間 
週一至週五早上 8 點至下午 5 點為原則，(亦可能需於本校游泳館

其他開放時間代理救生值勤或協助處理泳館突發緊急事務。泳館

營業時間：早上 6 點至晚上 8 點)。 

八、工作待遇 依本校約用人員薪資規定(以 3 職等月薪下限 30,109 元起敘) 

九、工作地點 本校體育室 

十、應繳交資料 

1.本校約用人員履歷表(政大人事室網頁下載或 https://is.gd/GuImhE)。 

2.最高學歷證明文件影本。 

3.合格救生員執照影本。 

4.其他可供參考資料證明(如工作經驗等)。 

十一、收件截止

日 

108 年 11 月 28 日(星期四)下午 17 時前將資料寄達國立政治大學體育

室(地址：11605 台北市文山區指南路二段 64 號 體育室吳助教收，電

話：02-29387087，02-29396808，Email：missu@nccu.edu.tw )。信封

上請註明「應徵泳館管理員」 

十二、甄選方式 
因人才需求殷切，請即遞件，符合資格條件者，通知面試，依面試結果，

擇優錄取。 

備 註 

1. 起聘日最早為離退人員離職生效日(108 年 10 月 24 日)。 
2. 如有教育部「學校辦理契約進用人員通報查詢作業注意事項」第 3 點各款情事者，
本校不得僱用；進用後如有上開注意事項第 4 點各款情事者且經查詢屬實者，本校
得不經預告終止勞動契約。 

3. 經書面審閱後，合者通知參加面試，不合者恕不另行通知與退件。 
4. 甄選日期、時間、地點及相關事宜，另行電郵與電話通知。 
5. 歡迎身心障礙人員投件。 

中   華   民   國  108  年  11  月  22  日 

       


